REALIZAR VISITAS DE
CAMPO POR AREAS /O
DEPENDENCIAS CON

INFORME DE SEGUIMIENTO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR 2025 A 2028
PERIODO ENERO A MARZO DE 2026

Actualizacion de la TRD en
el campo "soportes" teniendo

*Produccion
Documental

*Documentos Vitales o Esenciales.

*Gestiéon de Documentos

COMUNICACIONES

OFICIALES

archivistica

el aplicativo Mercurio.

Formularios Electrénicos.
*Formularios electronicos.

EL FIN DE IDENTIFICAR Z?:;;:gg;a g';%?::::::l en cuenta que la produccion|*Gestion y tramite Electrénicos. 2025 - 2026 100%
LAS TIPOLOGIAS documental de Emvarias es|*Preservacion a largo  |*Normalizacion de Formas y
PROPIAS DE CADA 90% electronica. plazo Formularios Electronicos.
PROCESO
REALIZAR VISITAS DE Elaboracion encuenta No 1
CAMPO POR AREAS /O con el fin de identificar la *Documentos Vitales o Esenciales.
DEPENDENCIAS CON *Poca cultura Produccién produccién de documentos *Produccién Gestlpn_ de Documentos \
EL FIN DE IDENTIFICAR archivistica Documental por parte del personal Documental Electrénicos. 2025-2026 30%
LAS TIPOLOGIAS vinculado y contratista en *Normalizacién de Formas y
PROPIAS DE CADA torno a las funciones Formularios Electronicos.
PROCESO asignadas.
Definicion de la cantidad de
licencias y perfiles de acceso
de usuarios al nuevo gestor
*Ausencia del SGDA /C-‘\?i(i:;g]rg;:winte se  han Acceso y Consulta *Aplicacion de Tablas de Retencion
. - L. ’ . Documental TRD.
chcgvﬁgtlitg;a :%'2:3:;?:::: gdella;ntaggt(t;:ze;z;ggcr!:entjeesl Gestion y Tramite *Programa de Documentos 2025-2026 50%
buzén oficial habilitado para Di s Fllleoi;(:;il;g(s:i.én de Formas
DESARROLLO E la recepcion de las| 'SPOsicion Formularios y
IMPLEMENTACION DEL peticiones, quejas, reclamos ’
NUEVO SISTEMA DE y solicitudes de los usuarios
COMUNICACIONES y clientes.
OFICIALES
DESARROLLO E *Gestion de Documentos
IMPLEMENTACION DEL| *Ausencia del SGDA Produccién Actualizacion de la plantilla *Organizacion Electronicos.
* " Py " . * iz : o
NUEVO SISTEMA DE Poca cultura Documental Comunicacién Externa" en *Gestion y tramite. Normalizacion de Formas y 2026-2027 20%




Revision, validacién y
eliminacion de 41 cajas en
custodia, mediante el cotejo

*Programa de Gestion Documental

LA NUEVA
HERRAMIENTA
TECNOLOGICA PARA
LA GESTION
DOCUMENTAL

y la comparacion del PGD.
gggiliulf :FS'I!I%NDEDEI‘; *Ausencia del SGDA ([Valoracion inventario documental de Valoriacién *Aplicacion de Tablas de Retencion 2026-2027 30%
CARGA DE LAS TRD EN Documental Emvarias FUID contra la Documental TRD.
LA NUEVA plafaforma EACCES, en la *Programa de Documentos
HERRAMIENTA PARA cual la firma de custodia Especiales.
LA GESTION tiene cargado el inventario
DOCUMENTAL documental en custodia.
INDUCCION Y
CAPACITACION AL
PERSONAL EN
LEGISLACION .
ARCHIVISTICA, . L Elaboracion, aprobacion 'y *Planea0|ép: L
MANEJO DE LAS TRD,|Fuga de informacion al SOCializaCiér; de los *Ilz’reservamon a largo *I*E(|3est|on de Documentos
TRANSFERENCIAS momento de la Administracio |, . ) plazo. ectronicos. o
DOCUMENTALES A| desvinculacion del  |n Documental ;Eeagent%ioﬁzzgg%:ntri%? *Transferencia *Normalizacion de Formas y 2026-2028 10%
PARTIR DE LA personal desvinculacion documental. Formularios Electrénicos.
IMPLEMENTACION DE ’ *Valoracion.

FECHA DE PUBLICACION: 11 DE MAYO DE 2026




