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AREA QUE ORGANIZA LA REUNION: Suministro y Soporte | FECHA: septiembre 15 de

2025
Administrativo — Gestion de Servicios Documentales

HORA INICIO: 2:00 P.M HORA FIN: 2:47 P.M. LUGAR: Reunidon Teams

OBJETIVO DE LA REUNION:

Socializar la Resolucién de Gerencia 023 de julio 30 de 2025 y aprobar los instrumentos
archivisticos Plan Institucional de Archivos, Programa de Gestion Documental y Sistema
Integrado de Conservacion, con el fin ejecutar las tareas y actividades plasmadas en ellos y
actualizar su publicacién en la pagina web.

ORDEN DEL DIA:

1. Socializacion de la Resolucién 023 del 30 de julio de 2025.
2. Aprobacion de los siguientes instrumentos archivisticos:
PINAR - Plan Institucional de Archivos versién 2
PGD — Programa de Gestion Documental version 2
SIC — Sistema Integrado de Conservacion versién 2

DESARROLLO:

1. El doctor David Andrés Ospina Saldarriaga, jefe del Area de Suministro y Soporte
Administrativo en calidad de lider del proceso de Gestion de Servicios Documentales, dio
apertura a la reunion agradeciendo la asistencia y cedio la palabra a Luz Adriana Castafieda,
quien procedio a dar lectura del orden del dia.

Luz Adriana Castafieda Lépez inicid con la lectura de la Resolucion de Gerencia 023 del 30
de julio de 2025, indicando que en esta se complementa la Resolucién 049 del 18 de
septiembre de 2024, definiendo que las reuniones del Comité Interno de Archivo se haran
dos veces al afio, y que podra reunirse extraordinariamente cuando la necesidad lo exija.

2. Informé que los instrumentos archivisticos sujetos de aprobacion son necesarios para darle
cumplimiento al Decreto 1080 de 2015 y la Ley 1712 de 2014 que obliga su publicacion en
la pagina web de la Empresa en transparencia y acceso a la informacion publica.

Informé que dichos instrumentos fueron socializados con anterioridad a traves del correo
electronico con el fin de que fueran revisados y posteriormente aprobados en Comité
Interno de Archivo.

La doctora Luisa Fernanda Henao Vallejo, Secretaria General, indico que no tenia muy
clara la relacion entre los tres instrumentos, dado que no veia que se guardara coherencia
en los objetivos y actividades plasmadas en los cronogramas de implementacion de cada
uno de ellos.

Frente a la inquietud de la doctora Luisa, Luz Adriana procedié a aclarar que los
instrumentos archivisticos en si tienen relacién dado que el Pinar es el plan general donde
se identifican las necesidad generales en el tema de gestion documental para toda a
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Empresa, el cual se aterriza mediante el PGD y a su vez las actividades y tareas plasmadas
en el se aterrizan a través de otros instrumentos archivisticos como el Sistema Integrado
de Conservacion — SIC, entre otros, en un periodo estipulado que para el caso de estos tres
instrumentos se proyectaron las tareas para ejecutarse en el periodo 2025-2028.

Informé que los tres instrumentos se abordaron a partir de la implementaciéon del nuevo
gestor documental y el desarrollo del Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de
Archivo — SGDA, con el cual también se estaria dando cumplimiento a otro de los
instrumentos archivisticos enmarcados en el Decreto 1080 de 2015 y se estaria dando
cumplimiento al Plan de Preservacion Documental a largo plazo, enmarcado en el SIC.

A partir de las aclaraciones a la inquietud de la doctora Luisa y sin mas dudas de parte de
los demas miembros del Comité, por unanimidad, todos los miembros del Comité Interno
de Archivo aprobaron los instrumentos archivisticos PINAR, PGD y SIC.

A manera de informacion, Luz Adriana hablé sobre la realizacion de la encuesta sobre
produccién Documental la cual cerro el 12 de septiembre de 2025, indicando que solo 25
personas la habian respondido, por lo que desde el Comité se recomendd activarla
nuevamente, indicando la doctora Luisa al doctor Andrés David, que esto debia ser
socializado en el Comité Directivo con el fin de que los jefes replicaran en sus equipos de
trabajo.

Posteriormente, el doctor Carlos Andrés Restrepo, jefe de la Auditoria, en calidad de
invitado solicité anexar a la presente acta las funciones del Comité Interno de Archivo con
el fin de revisar los alcances.

Para finalizar la reunién el doctor David Andrés informé que en la mafiana estuvo
participando en el lanzamiento del nuevo gestor documental y que se vienen grandes retos
en el tema.

Siendo las 2:47 p.m. finaliz6 la reunion.
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