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Administrativo — Gestion de Servicios Documentales

HORA INICIO: 4:00 P.M HORA FIN: 5:00 P.M. LUGAR: Sala Sostenibilidad

OBJETIVO DE LA REUNION:

Dar a conocer el cumplimiento de los compromisos adquiridos en la reunion del Comité Interno
de Archivo realizado el 19 de junio de 2024, en lo que respecta a la modificacién de la
Resolucion de Gerencia 035 de 2016 y aclaracion frente a las funciones del Comité Interno de
Archivo de acuerdo con el Decreto 1080 de 2015.

ORDEN DEL DiA:

1.
2.

3.
4.

Breve resumen sobre la conformacién del Comité Interno de Archivo, segun la resolucién de
Gerencia 035 de 2016.

Informe sobre modificacion y complemento de la Resolucidén 035 de 2016 en lo que respecta
a los Articulos 1, 2y 3.

Informe de avance del proceso de contratacién del nuevo gestor documental.

Descartes documentales de los formatos No Go de los afios 2015 a 2020.

DESARROLLO:

1.

3.

El senor Francisco Ledn Usuga Sepulveda, actuando como secretario del Comité inicié la
reunion, agradeciendo la asistencia de los miembros e informando haber quorum para
adelantar la reunion y procedio a la lectura del orden del dia.

Indicé que el Comité Interno de Archivo estd conformado de acuerdo con el Articulo
2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015, por el Jefe de Auditoria, la Secretaria General, el Jefe
de Servicios Corporativos, La Jefe de Gestion Operativa, el Jefe de Suministro y Soporte
Administrativo y el lider del Proceso de Gestion Documental, quien hace las veces de
secretario del Comité.

Informé que la Resolucion 035 de 2016 fue modificada y complementada mediante la
Resolucion de Gerencia 049 del 18 de septiembre de 2024, aclarando que se adopta el
Decreto 1080 de 2015 solo en lo concerniente al Patrimonio Archivistico que comprende
desde el Articulo 2.8.2.1.1 hasta el Articulo 2.8.10.19.

Adicionalmente aclaré que el Proceso de Gestion de Servicios Documentales depende del
area de Suministro y Soporte Administrativo conforme a la estructura organica actual.

Aclaré6 ademas que las funciones del Comité Interno de Archivo estipuladas en la
Resolucion 035 de 2016 continuan igual y se le adiciona la funcion de aprobar los descartes
documentales producto de la aplicacion de la tabla de retencion documental — TRD de
Emvarias S.A. E.S.P.

Frente al informe de avance en el proceso de contratacion para la implementacion del nuevo
gestor documental, Luz Adriana Castafieda Lopez informd que en el momento se estan
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haciendo las evaluaciones de las propuestas presentadas teniendo como base los
resultados de los 27 casos de prueba que expusieron los oferentes mediante la modalidad
de workshop en la que dicha funcionaria participo.

La doctora Catalina Hernandez, pregunto sobre el presupuesto que se debia destinar para
dicho proyecto y como seria la forma de pago, por lo que Luz Adriana informé que, de
acuerdo con reuniones sostenidas con los lideres del proyecto, el cobro de los desarrollos
e implementacion se va a hacer por el Acta de Transaccién que se tiene suscrita para los
servicios de operaciones documentales.

Por ultimo, informé a los asistentes que en el momento se tienen respaldados los formatos
No Go de los afios 2015 a 2020 en el repositorio documental Sharepoint Online, pero que
al igual que los documentos fisicos, estos deben ser sometidos a aprobacion del Comité
para aplicacion de la TRD — Tabla de Retencién Documental, por cumplir el tiempo de
retencion estipulado de tres afios.

Frente a este tema, la doctora Catalina solicitd tener el concepto del coordinador del CCV
Ricardo Gonzalez con el fin de tener la certeza de que la informacién contenida en estos
documentos no expone la empresa al riesgo en algun caso de demanda al proceder a la
eliminacion.

Una vez contactado a Ricardo y aclarada la informacion contenida en los formatos No Go, el
Comité en pleno procedio a autorizar el borrado de los archivos electrénicos con el fin de
darle cumplimiento al tiempo de retencién estipulado en la TRD.

Siendo las 5.00 p.m. finalizé la reunién.
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Sepulveda




